МБОУ «Поручиковская ООШ»                    УТВЕРЖДАЮ                                                Директор школы
 ________
(подпись) 

График дежурства админнистрации

Р.Р.Хасаншин 
(расшифровка подписи)
	
	по МБОУ «Поручиковская
	ООШ» на 2021/   2022уч. год
	

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Должность
	День недели

	1.
	Тимофеева Татьяна Павловна 
	Зам директора по ДО
	Понедельник

	2.
	Саляхова Алина Исхаковна
	Зам. директора  по УР
	Вторник

	3.
	Тухватуллина Гульнур Абдулганиевна
	Зам.  директора по АХЧ
	Среда

	4.
	Насертдинова Алина Минирашитовна
	Зам.  директора по ВР
	Четверг

	6.
	Хасаншин Ринат Раисович 
	Директор
	Пятница


Организация дежурства среди членов администрации
Дежурным администратором   назначается один из членов администрации школы по графику,
определенному соответствующим приказом.
Начало дежурства администратора по первой смене - 7.30, окончание дежурства по первой
смене- 14.30.
Перед началом учебных занятий необходимо
Произвести обход учебных кабинетов школы на предмет готовности к учебно-воспитательному
процессу.
Проверить состояние отопления    и температурного режима, водоснабжения и канализации,
освещения.
При необходимости включить (выключить) освещение в вестибюле, на этажах, лестничных
клетках, места общего пользования.
Произвести внутренний осмотр здания, учебных кабинетов школы, окон и дверей.
Проверить санитарное состояние и качество уборки кабинетов, коридоров, лестничных клеток.
Проверить   и   при   необходимости   организовать   работу  дежурного   учителя   по   школе   и
дежурного класса.
Проконтролировать выход на работу педагогического    персонада, в случае необходимости
организовать замену.
Встречая детей у входа, дежурный администратор приучает учащихся здороваться при входе в
школу.
Во время учебного процесса контролировать своевременность подачи   звонков на занятия и
перемены.
Не допускать опозданий на занятия педагогов и учащихся.
Следить за выполнением преподавателями единых требований к учащимся, в том числе и к
внешнему виду; организационно гигиенических требований во время
Проверять контролировать, а при необходимости корректировать организацию дежурства по
школе дежурного класса.
Не допускать нахождения в школе посторонних лиц.
Контролировать      выполнения   учителями      и   работниками   школы   правил   внутреннего
распорядка, учащимися - правил поведения учащихся.
Давать справки родителям и учащимся о режиме работы школы и изменениях в расписании.
Обеспечить.с помощью дежурного  учителя и учащихся в вестибюле, лестничных площадках,
во время уроков и перемен.
Быть  корректным  и  доброжелательным  в     общении  с  учащимися  родителями,  членами
педагогического коллектива, работниками школы и ее гостями.
Дежурному администратору    запрещается покидать школу в период своего дежурства без
                      разрешения дежурства.
